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ACTA No. 1 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

REUNIÓN MENSUAL SEGUIMIENTO Y ACOMPAÑAMIENTO IE CAZUCA 
 

CIUDAD Y FECHA: 

SOACHA 24 DE SEPTIEMBRE DE 2021 
 

HORA INICIO: 

10:00AM 
HORA FIN: 

11:00AM 

LUGAR Y/O ENLACE:  
Espacio: MEET 

DIRECCIÓN GENERAL / 
REGIONAL / CENTRO 
BOGOTÁ/CUNDINAMARCA/CIDE 
SOACHA 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

 

1. Saludo. 
2. Informe instructores de las fichas de grado 10 y 11. 
3. Novedades IE 
4. Compromisos 

 
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

 
Realizar reunión con los representantes de la institución educativa, instructores 
SENA de articulación, para el seguimiento y acompañamiento pedagógico 
mensual  

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
Siendo las 10:00 am nos reunimos, representantes de la institución educativa IE 
CAZUCA Instructora enlace e instructores SENA, asignados con el propósito de 
dar seguimiento, validar asistencia a la formación, y reportar novedades 
 
Se inicia la reunión con los reportes de los instructores Erik, German y Yanzire 
cada uno a cargo las fichas de los programas, Recursos Humanos, Logística y 
Asistencia Administrativa, inicia con su reporte el instructor Erick, programa 
Logística, que actualmente cuenta con 22 aprendices matriculados, se hace 
seguimiento a los aprendices ausentes y los que están en plan de mejoramiento a 
fin de ponerse al día. 
 
Por su parte el instructor German, programa RRHH expreso que actualmente 
cuenta con 25 aprendices matriculados y reporta 4 aprendices ausentes de la 
formación para el respectivo seguimiento. 
 
La Instructora Yanzire Hernández, programa Asistencia Administrativa manifiesta 
que las actividades de la formación se han llevado de manera normal, así mismo 
indica que desde que recibió la ficha encontró baja asistencia de aprendices, que 
se hizo e debido llamado y acompañamiento tanto de ella como de la IE, sin 
embargo no se logró recuperar aprendices, por diferentes situaciones, esta 
situación siempre ha estado presente y ya se lleva el debido proceso con correos 
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y demás a fin de posteriormente adelantar las deserciones correspondientes, así 
mismo manifiesta que actualmente asisten 10 aprendices de manera regular, por 
manifiesta que los aprendices MARBELLA RODRIGUEZ Y CRISTHIAN ARIAS se 
encuentran en plan de mejoramiento, en seguimiento. 
 
Sobre la situación de la aprendiz MARBELLA RODRIGUEZ, se solicito a la IE 
citación de acudiente ya que no volvió a asistir a formación ni presento 
evidencias, esto con el propósito de definir su situación ya que el proceso esta 
próximo a finalizar. 
 
Informa que se ha hecho el llamado a los aprendices ausentes matriculados a fin 
de adelantar las respectivas deserciones. 
 
También informa que los aprendices actualmente adelantan actividades de la 
competencia Registrar la información en medios tecnológicos, en 
acompañamiento de un instructor de TICs, durante cuatro sesiones, indicando a 
los aprendices la importancia de asistir y presentar evidencias. 
Se esta realizando el respectivo seguimiento y acompañamiento de los 
aprendices para el proceso de certificación. 
 
De acuerdo al orden del día interviene el señor Rector Jaime  indicando las 
novedades sobre alternancia o presencialidad, hasta el momento el proceso se 
llevado a cado con grupos organizados y citados por semanas, aunque los 
estudiantes han sido intermitentes en su asistencia por el momento  los estudiantes 
de grado10 y 11 que entregaron el consentimiento firmado por acudientes, dadas 
las diferentes respuestas sobre esta nueva modalidad se invita a los instructores a 
asistir a estas jornadas con el animo de realizar seguimiento y acompañamiento a 
los estudiantes que asisten a las actividades del colegio pero no al proceso SENA. 
 
Quedando comprometidos para asistir el próximo miércoles 29 de septiembre los 
instructores de fichas de grado decimo. 
 
Una vez abordados los temas objeto de la reunión se da por finalizada siendo las 
11:00 am. 
 

CONCLUSIONES 
 
 
 
Se establece realizar seguimiento sobre las novedades del proceso se 
estará reportando a la IE las novedades. 
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales se debe garantizar 
la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento. El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA solicita la siguiente clasificación de 
la información: 
 

La información de este documento se debe clasificar como: 
 
PÚBLICA        PRIVADO      SEMIPRIVADO         SENSIBLE   
 

Nota: Antes de contestar esta informacional por favor remitirse al instructivo 
 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

 
 
Seguimiento y Acompañamiento en el 
proceso SENA  
 

 
 
 
Instructores 
 
 
 
Representantes 
IE 
 
 

 
 
 
 
 
Septiembre de 
2021 
 
 
 
 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 

reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
 
 

 
 
 

 X   
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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No- 01 DEL DÍA_24_ DEL MES DE SEPTIEMBRE DEL AÑO 2021 

 

OBJETIVO (S)  
 

No. Autorizo el tratamiento 
de la Información SI / NO. 
Si marca No por favor no 

diligencie el formato. 

NOMBRES Y 
APELLIDOS 

No. DOCUMENTO PLAN
TA 
 

CONTR
ATISTA 

OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCI
A/ EMPRESA 

CORREO 
ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EX
T.SENA 

AUTORIZA 
GRABACIÓ
N 

FIRMA O 
PARTICIPA
CIÓN 
VIRTUAL 

1 SI ERIK YESID 
BERMUDEZ 
HERNANDEZ  

80150995  X  SENA/CIDE/A
RTICULACIÓ
N 

eybermudez59
@misena.edu.c
o 

3115364527 N/A Participación 
Virtual 

2 SI LUIS GERMAN 
TORRESOSPINA 

79054553  x  SENA/CIDE/A
RTICULACIÓ
N 

gertorosp@mise
na.edu 

3186373117 N/A Participación 
Virtual 

3 SI YANZIRE 
HERNANDEZ 
ORGANISTA 

1018419954  X  SENA/CIDE/A
RTICULACIÓ
N 

Yanzire.h@mise
na.edu.co 

3125594924 N/A Participación 
Virtual 

4 SI PAOLA ANDREA 
NIÑO GALEANO 

1032422671   REPRESENTA
NTE 
INSTITUCIÓN 
EDUCATIVA 

INSTITUCIÓN 
EDUCATIVA 
ARTICULADA 

paandreng@gm
ail.com 

3012880359 N/A Participación 
Virtual 

5 SI JAIME EDUARDO 
RODRIGUEZ 
LABRADOR 

88228548   RECTOR 
REPRESENTA
NTE 
INSTITUCIÓN 
EDUCATIVA 

INSTITUCIÓN 
EDUCATIVA 
ARTICULADA 

jaed_1627@hot
mail.com 

301637637 N/A Participación 
Virtual 
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